Ilce Milli Egitim Miidiirliigii

Uziimlii fice Milli Egitim Midirliigii

Hizmet Standartlari Cizelgesi

S ] HIZMETIN
N(; Hizmetin Adi ISTENEN BELGELER 'I_'_AMAI_VILANMA
" SURESI(En Geg)
1 Evrak Kayit Gin icinde
Havale
1.Dilekge
2.Nufus Kayit Ornegi
2 Emeklilik 3.Nifus Clzdani Ornegi 15 is Giini
4.5 Adet Fotograf
9.Mazeret emeklileri igin son 6 ay icinde alinmig
saglik kurulu raporu
1.Yurtdisi Cikis Formu
3 Yurtdisi izni | 2.Dilekge 15 Is Gind
3.1zin Belgesi
Dogum Igin;
Dogum Raporu
5. yilini dolduran personel igin;
4 Ayliksiz izin | Dilekce 15 Is Ginu
Askerlik igin;
1.Askere Sevk Belgesi
2.Dilekge
5 Mazeret izni | Mazeret izin Dilekgesi 1 Is Guni
1.Saglik Raporu
6 Hastalik izni 1 Is Guni
2.1zin Dilekcesi
1.Dilekce
2.Hizmet Cetveli
7 Askerlik Tehiri 30 Is Ginii

3.Diploma

4.Askerlik Tehir Belgesi



http://www.uzumlu.gov.tr/index.php/kamustandart/ilceegitim

Temel Egitim, Hazirlayicr Egitim ve Uygulamal
Egitime katilip basarili olanlarin stajyerligi kaldirihr.

8 Adaylik 1.Uygulamali egitim degerlendirme belgesi 30 Is Guna
2.Valilik Onay!
9 Vekil Ogretmenler icin;
1.Dilekce
2.Hizmet Cetveli
3.Niifus Kayit Ornegi
_lemet SGK’'lh Cahsanlardan; 30 is Guni
Birlestirme
1.SGK No
2.Dilekge
3.Hizmet Birlestirme Yapilacagi Dénemlerdeki
Memuriyet Belgesi
4.Nifus Kayit Ornegi
_ istifa Dilekgesi .
10 Istifa 30 Is Gunu
Yénetici Atama
11 .. - Ydnetici Atama Kilavuzu Kilavuzunda
Gorevlendirme S X
belirtilen tarihler
o Yer Dedistirme
12 Yer_Deglstlrme Yer Dedistirme Kilavuzu Kilavuzunda
Islemleri s X
belirtilen tarihler
1.Form Dilekce (Sosyal Gilvenlik Kurumuna
Hitaben)
13 Askerlik 2.Nifus Clzdani sureti 60 is Giind
Borglanmasi
3.0grenim Belgesi
4.Terhis Belgesi
Sendikal 1.Sendikaya uye olanlar i¢in sendika Uyelik formu _ o
14 Faaliyetler 30 Is Gund
Y 2.Sendikadan istifa edenler icin cekilme formu
Mal Bildirim Formu .
15 Mal Bildirim 5 Is Gini
Basvuru Formu .
16 Bilgi Edinme 30 Is Gunu
1.Dilekge
17 Muvafakat 30 Is Ginii
2.Hizmet Belgesi
Kademe Terfi islemi igin; ]
18 Terfi 30 Is Gunu




Ilge Milli Egitim Mudurligi onayi
Derece Terfi islemi igin;

Il Milli Egitim Mudurligi onayi

1.Geziye katilacaklara ait isim listesi
2.Gezi plani
3.0kul gezileri gergeve sézlesmesi

4.Geziye katilacak otobiise ait trafik tescil belgesi,
Trafik belgesi, D2 veya Y Belgesi

5.0toblis sof6riine ait ehliyet, Psiko Teknik
dederlendirme belgesi 6rnegi
19 Okul Gezileri 6.Arag kiralik ise arag kira s6zlesmesi > Is Gunu
7.Seyahat Acentesi Isletme Belgesi érnegi
8.0tobis zorunlu koltuk ferdi kaza sigortasi, zorunlu
mali sorumluluk sigorta belgesi 6rnegi
9.Bir gini asan ve yatih kalinmasi gereken
gezilerde kalinacak yere ait rezervasyon belgesi
10.Egitim amach gezilerde ziyaret edilecek kuruma
ait randevu belgesi
Karne, Takdir,
Tesekklr _
20 Belgelerinin 3 Is Gand
Okullara
Daditimi
i Okul Mudurluklerinin Yazisi ]
21 Diplomalarin 1 is Guni
Onaylanmasi
1.0Okul Madurltkleri yazisi
Devamsiz L Gae g
22 Ogrenciler 2.Veli ile yapilan yazismalar Egitim Ogretim Yil
3.Diger illerden gelen yazilar
Sosyal Okullardan gelen yazilar .
23 Etkinlikler > Is Glnd
. 1.Dilekce
24 OrnZIPiI%ST:Zme 2 Is Gund
9 2.Nifus Clzdan Fotokopisi
Dilekge .
25 Hizmet Belgesi 1 Is Gund
1.Dilekce
26 Intibak 10 Is Guni

2.Diploma Ornegi




3.Nifus Kayirt Ornedi

Dilekge 3is Giund
27 Kadro Kaydi G 3
Tetkiki
Terfi Islemleri | 1.Dilekge
(Lise Hazirhik
Okuma 2.Diploma Ornegi
28 Y..Sfbibl'_\"e' 5 is Giind
UKSeK Lisans | 3 Gerekceyi Gésteren Belge
Sebebiyle-
Diger . n .
Nedenler) 4.Nifus Kayit Ornegi
1.0kul veya kurumun talep yazisi
2.Acilis Onayi
29 Resmi Miuhiir | 3.Tahsilat Makbuzu 60 Is Gunu
4.Mudurlagimuzin Gst yazisi
5.Valilik Onayi
Resmi ve Ozel Kuruluslara Ait Yarisma Sartnamesi 10 Is Gina
30 Yarismalar
31 Tasl!'nall EglFlm Ar"ag De_vam _(;lzelgesmln Il Milli Egitim Muadurlugine 3 is Giinii
Hizmetleri Gonderilmesi
32 _Yemek- Yg_mek _Puan’FaJIarlnln Il Milli Egitim Miaddrlagine 3 is Guni
Islemleri Gonderilmesi
Tasima ve 1.Faturalar
33 | Yemek Odeme 3 Is Gunu
Islemleri 2.Tahakkuk Cizelgesi
1.Mahkemelerden gelen icra vyazilan Strateji
Gelistirme Hizmetleri Subesine verilir.
Personel icra L
34 Yazisi 2.1lgili Hizmet biirosuna verilir. > Is Gund
3.Slresi icerisinde gerekli yazismalar yapilir.
1. Miracaat dilekgesi
a) Sirket ve benzerleri igin ticari sicil gazetesinde
yayinlanmis veya noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile
kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Dider 6zel hukuk tizel kisiler igin yonetim kurulu
Ozel Yurt Agma | veya yetkili organin kurucu temsilcisi olarak sectigi . o
35 1 Is Gund

Basvurusu

gergek kisiyi gosteren karar érnegi
2. Kurucuya ait iki adet fotograf
3. Dogruluk belgesi

4. Ikametgah, Nifus Cizdani Ornegi




5. Diploma
6. Binaya ait (¢ adet roleve

7. Binanin endistriyel kuruluglardan uzak oldugunu
belirten II Saglik madarlaginden alinan belge

8. Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi
9. Bina kurucuya ait ise tapu senedi

10. Kurucu bina uzerinde intifa hakkina sahipse
buna iliskin olarak tapu sicilinden alinan belge.

11. Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten
belediye Imar mudurliginden alinan Yapi Kullanim
Izin Belgesi

12. Yetkili(yap! denetim Firmalarn) kurulustan alinan
binanin depreme dayanikl oldugunu goésteren belge

13. Sirket ve benzerleri icin Ticaret sicili
Gazetesinde yayinlanmis veya noter tasdikli sirket
sozlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten
yetki belgesi

1. Diploma Fotokopisi

Ucretli 2. KPSS sonug belgesi
36 Ogretmen 15 Is Gind
Basvurulari 3. Ikametgah, Niifus Ciizdani Ornedi
4. ki adet fotograf
1. Basvuru Formu (Ek-1),
2. Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait Adli sicil
kaydi beyani
3. Kurucu tlzel kisi ise kurulus amaclari igerisinde
Ozel 6gretim kurumu
isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer
- - aldigi ve tlizel kisinin niteligine gore Ticaret Sicil
Ozel Ogretim Gazetesinde yayimlanmis ana soézlesme, tlzik ya .
37 Kurumu Agma yay 3 sMe Y 1 Is Gunu

Basvurusu

da vakif senedi

4. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma
devir vb. islemleri ylritme vyetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karar,
kuruma ait binanin 4 adet yerlesim plani (35X50
cm)

5. Kurum yonetmelidi,

6. Uygulanmak istenilen Talim ve Terbiye Kurulunca




onaylanmis muifredat programi
7. Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi 6rnegdi

8. Kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim stresi
kadar diger kurumlarda en az bir yillhk kira
so6zlesmesinin asli veya onayli 6rnegi

9. Yonetici ve derslere girmesi gereken personelin
en az 1/3 teklif evraki, geri kalan 06gretim
personelinin atanacadina dair taahhitname.

Ozel Ogretim
Kurumlarina

1. Dilekge
2. Is Sézlesmesi
3. Diploma

4. Hizmet Cetveli-Adaylik bel.

38 Yonetici 5. Sabika Beyani 10 Is Gina
Atamasinin
Yapilmasi 6. Saglk Raporu
7. Nifus Clzdan Fot.
8. Varsa Sertifikalari.
9. Istifa Onayi
Ozel Ogretim | 1. Dilekge .
39 Kurumu 10 Is GUnU
Kapatilmasi 2. MUfettislerce dizenlenecek olan rapor sonucu.
40 Buyuk K_ugulf Talep yazilarinin st makama génderilmesi 2 is Gini
Onarim Isleri
Donatim . T
41 Talepleri Talep Yazisi 10 Is Gdnd
1. Aile Yrd. Beyannamesi,
2. Aile Durum Bildirimi,
Maas ve Ek 3. Terfi Onaylari,
42 _ Ders 3 Is Gunu
Odemeleri 4. Kararname,

5. Géreve Baslama

6. Goérevden Ayrilma Yazilar




