KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
Taslnnjaz Mal Zi!yetligine Yapilan _Matbu Dilekge
1 Tecavuzlerin Vali ve . _Kira Kontrati 15 Giin
Kaymakamliklarca Onlenmesi .
Yollari -Tapu Belgesi
Matbu Dilekge ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Basvuru Dilekgesi -
2 Tiketici Sorunlari Bagvurusu 2-Fatura 40 Gln
2-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi-S6zlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1-Kafe Muracaat Formu
2-Matbu Dilekge )
3-isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl bir érnegi 1Gin
3 Ticari Amagla interr]et Toplu 4-Vergi Levhasi
Kullanim Saglayici Izin Belgesi 5-Ruhsat sahibinin/sorumlu Midurun nifus ciizdan fotokopisi
6-Telekomuinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesme
(Muracaat igin gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine asli
gibidir islemi yapilarak miracaat kabul edilir.
izin belgesi alan is yerlerine yil icerisinde defaten denetim gerceklestirilir.)
4 insan Haklari ihlalleri Bagvurusu 1-Bagvuru Formu 15Gn
4341 Sayili Muhtag Erbas ve Er 1-Basvuru Dilekgesi
5 Ailelerinin Ucretsiz Tedavisinin 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge
Saglanmasi (Muhtaglik Karart) 3-Nifus Kayit Ornegi 7 Gin
1-Matbu Dilekcge
5510 sayili Sosyal Guvenlik 2-Mal Bildirim Formu (2 adet) 7 Giin
6 Kanunu geregince (Muhtaglik 3-Nufus Kayit Ornegi
Karari) 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro
5-Saglik Kurulu Raporu(%40 ve Uzeri)
7 Yurt Dis1 Bakim Belgesi 1-Yurt Disi1 Bakim Belgesi Formu 15 Dakika
2-Vukuatl Nifus Kayit Ornegi
8 Gergek ve Tiizel Kisilerin ihbar ve | 1-Dilekge 15 Gin

Sikayet Dilekgeleri




9 Kat Miilkiyeti Kanununa gére 1-Basvuru Dilekgesi 7 Gln
Kapici Dairesinin Bogaltiimasi 2-Varsa Kapici Dairesinin, adi gecen kapiciya tahsis edildigine dair karar veya yazi.
3-So6zlesmenin Feshi Karari
4-Kat malikleri kurulu karari veya bu kurulca yoneticiye yetki verilmis ise yonetici karari
5-Kapiciya 15 gun sure verildigini belirten tebligat
10 Kamu Gorevlileri Etik Davranis 1-Dilekge 15 Gun
ilkeleri
11 4483 Sayili Memurlar ve Diger 1-Sikayet Dilekgesi 30+15 Gin
Kamu Godrevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Karar
12 Dosya Karar Ornegi Verilmesi 1-Basvuru Dilekgesi 1 Gin
13 KOy Muhtarligi Tahsilat Makbuzu, | 1-Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve ihbarnamenin seri numaralarinin bulundugu Koy 1 Saat
Ihbarname ve Gelir Makbuzu Muhtarligi adina kesilmis faturasi.
Tasdik Islemi
14 Gorev Belgesi Miracaatlari 1-Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 1 Saat
15 Mubhtar izin Miracaatlari 1-imzali, Miihirli izin Talep Dilekgesi 1 Saat
16 Yipranmig, Kaybolmus veya 1-Muhtarlik MUhrinln yiprandidi, kayboldugu veya calindidini bildiren dilekge. 1Ay
CGalinmis Mihar Miracaati 2-Dekont ve eski Berat
17 Koy Bitceleri Onayi 1-Bitce (2 Nisha) 1 Gin
18 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki 1-Bagvuru Formu 15 Giin
Kanunu
19 BIMER 1-Basvuru Dilekgesi 15 Gin
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis y6énetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat maliklerinin
Lokal (igkisiz/ickili) izin Belgesi oyht?|rll|g|_ |I-e aldiklari kararin ornegi, m.eskﬁln Ive- igyerinin It(>||rl|vkt(=‘TI yerlglsllg| bklnalard_e_i mevs_kgn 5 Giin
20 dizenlenmesi sahiplerinin tamaminin onay! ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is

hanlarinda ise ydnetim kurulu karari érnedgi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadid1 durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar digindaki lokaller igin Bayindirlik ve iskan Mudiirliiklerinden alinacak
lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.




21 2860 Sayili Yardim Toplama Dilekge Ekine asagida belirtilen belgeler eklenir
Kanunu kapsaminda yapilan 1- Gorevlendirilenlerin Nufus Clizdani Fotokopisi
islemler 2- Gorevlendirilenlerin Ikametgah ilmihaberi

3-Resmi kurumdan alinan izin yazisi
4- Gorevlendirilen kigilerin sabika kayitlari
5- ikiser adet fotograf
6-Toplanacak yardim miktarini gosterir kesif 6zeti
7- Yonetim kurulunca alinan karar fotokopisi

3 GlUn

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

Isim
Unvan
Adres
Tel

Faks

E-Posta

Yusuf NAVRUZ

Yazi Isleri Midiri
Uzimli Kaymakamhgi
446 411 22 20

446 411 25 25

yusuf.navruz@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

Isim
Unvan
Adres
Tel

Faks

E-Posta

Fatih ACAR
Kaymakam
Uzimli Kaymakamhgi
446 411 22 22

446 411 25 25

: fatih.acar@icisleri.gov.tr



mailto:yusuf.navruz@icisleri.gov.tr

