UZUMLU MALMUDURLUGU MUHASEBE BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)

SIRANO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(ENGEC)

Her Turli Gelirin Tahsil Edilmesi

1- Konusuna gore;
a) Ilgili idarenin yazisi
b) Mahkeme karari
¢) Idari para cezasi karar tutanag
d) Ecrimisil ihbarnamesi

e) llgilinin beyani

15 DAKIKA

Adli Teminat Islemleri

1- Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- fadesinde ;

a) Mahkeme karar1

b) Alindi ash

c) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1- fhaleyi yapan kurumun yazist

2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat fadesi

1- Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi

2- Alind1 Belgesi

3- SGK I{lisiksizlik belgesi

4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir
dilekge

6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat {adesi

1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazist
2- Alindi belgesi

3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir
dilekge

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Butce Gelirlerinden Red ve

fadeler

1- Alind1 belgesi
2- Tlgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi
3- {lgilinin banka hesap bilgilerini gdsterir belgesi

4- Hak sahibi digindakilereyapilacak iadelerde yetki belgesi

1 SAAT




Mahsup Bellgesi Niteliginde

7 Muhasebe islem Fisi Verilmesi Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekge 10 DAKIKA
1- Tlgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekce
2- Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)
8 | Emanet Iade Islemleri 30 DAKIKA
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
Kaybedilen Alind1 Belgeleri Igin 1- Dilekge
° Tasdikli Suret Verilmesi 1 SAAT
2- Gerekli hallerde gazete ilan1
1- Bagvuru formu
2- Aylik talebinin vasi tarafindan yapilmasi halinde vasilik karar1
2022 Sayili Kanuna Gore M <
10 | Yashlik, Oziirlii, Bakima Muhtac, 3- Oziirliiler i¢in 6ziirlii adina alinacak saglik kurulu raporu 30 DAKIKA

Oziirlii Yakin1 Aylig1 Bagvurusu

4- 11gili yonetmeligin 2-C maddesi kapsamina girenler icin Tiirkiye Is
Kurumuna bagvuru yapildigina dair belge

5- {lgili kurumlarca tasdik edilmis muhtaglik arastirmasi formu




